
Na podlagi 58. dlena Pravil o organizaciji in delovanju Fakultete za strojniStvo Univerze v Ljubljani ter pravil

sistema tutorstva Univerze v Ljubljani 2dne27.5.2015 je Senat UL FS na svoji 10. seji dne 21.8.2026
sprejel naslednji

PRAVITNIK O SISTEMU TUTORSWA NA Ut FS

I. SPLOSNE DOLOEBE

1. dlen
(predmet pravilnika)

Ta pravilnik ureja organizacijo in delovanje Studentskega tutorstva na Univerzi v Ljubljani, Fakulteti za
strojni5tvo (v nadaljevanju: UL FS). Ta pravilnik dopolnjuje Pravilo sistema tutorstva univerze v Ljubljoni,

2. dlen
(namen in cilji tutorstva)

Studentsko tutorstvo na UL FS je namenjeno vsem Studentom UL FS in predstavlja sistematidno obliko
podpore pri vkljudevanju v Studijsko okolje, uspeSnem opravljanju Studijskih obveznosti ter akademskem,
strokovnem in osebnostnem razvoju. Namen tutorstva je zlasti izboljianje kakovosti Studija in Studijskih
doseikov, zagotavljanje informacij in strokovne pomodi pri Studiju, svetovanje pri izbiri predmetov in
StudUskih poti, spodbujanje vkljudevanja v obstudUske, strokovne, razvojne in raziskovalne dejavnosti ter
zagotavljanje podpore tujim Studentom, Studentom s posebnimi potrebami in Studentom z drugimi
posebnimistatusi, vkljudno z osnovno psihosocialno podporo in usmerjanjem k ustrezni strokovni pomodi.

3. 6len
(udeleienci sistema tutorstva)

V sistemu tutorstva na UL FS sodelujejo:
- Koordinator tutorstva je prodekan za pedagoSko dejavnost 1. stopnje, ki je odgovoren za

koordinacijo in nemoteno izvajanje sistema tutorstva na UL FS.

- Student koordinator tutorjev je Student UL FS, ki ga izber:e in potrdi Studentski svet UL FS (v
nadaljevanju: 5S fS1 ter skrbi za koordinacijo dela tutorjev.

- Tutorii nudijo Studentom informacije, pomod in svetovanje pri Studiju, jih usmerjajo in spodbujajo
ter prispevajo k njihovemu akademskemu in osebnostnemu razvoju.

- Tutorandi so Studenti UL FS, ki v okviru sistema tutorstva prejemajo pomod, informacije ali
svetovanje tutorjev.

4. elen
(nadela tutorstva)

Sistem tutorstva temelji zlasti na nadelih:
- prostovoljnosti in dostopnosti;
- spoStovanja dostojanstva in osebne integritete Studenta;
- enakopravne obravnave in nediskriminacije;
- zaupnosti;
- odgovornega sodelovanja tutorja in tutoranda;
- spo5tovanja pristojnosti in meja tutorskega dela;
- usmerjanja tutoranda k ustrezni strokovni pomodi, kadar vpra5anje presega pristojnosti tutorja.

Tutor pri svojem delu varuje osebne podatke in zasebnost tutorandov ter ravna v skladu z veljavnimi
predpisi in akti UL.

II. OBLIKE TUTORSTVA
5. dlen

(uvajalno tutorstvo)

Uvajalno tutorstvo je namenjeno podpori 5tudentom prvega letnika pri vkljudevanju v Studijsko okolje UL

FS, zlasti na zadetku Studijskega leta. Studentom zagotavlja osnovne informacije o fakulteti, Studijskih
programih, organizaciji Studija, pravicah in obveznostih ter pomembnih postopkih in sluibah na fakulteti
ter jih usmerja k ustreznim virom informacij in pomodi.
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6. dlen
(predmetno tutorstvo)

Predmetno tutorstvo je namenjeno dodatni podpori Studentom pri razumevanju in usvajanju Studijske
snovi posameznih predmetov, zlasti pri zahtevnejiih predmetih, pri katerih je izkazana potreba 5tudentov
ali izvajalca predmeta. Predmetni tutor Studente seznanja z ustreznimi viri in literaturo, svetuje glede
metod in strategij udenja, pomaga pri razumevanju zahtevnej5ih vsebin in pripravi na preverjanje znanja
ter jih spodbuja k samostojnemu re5evanju Studijskih problemov. NaEin in vsebino svojega dela predhodno
uskladi z nosilcem oziroma izvajalcem predmeta.

7. dlen
(tutorstvo za tuje 5tudente in Studente na Erasmus izmenjavi)

Tutorstvo za tuje Studente je namenjeno podporitujim Studentom pri privajanju na novo Studijsko okolje
ob prihodu v Slovenijo ter premagovanju kulturnega Soka. Tutor jim pomaga pri orientaciji na fakulteti,
urejanju osnovnih administrativnih zadev, vkljudevanju v Studentsko iivljenje ter jih po potrebi usmerja k
pristojnim sluZbam.
Tutorstvo za Studente na Erasmus izmenjavi je namenjeno podpori 5tudentom UL FS pri pripravi na
izmenjavo ali praktidno usposabljanje v tujini ter podpori Studentom tujih univerz pri vkljudevanju v
Studijsko in Studentsko okolje UL FS. Tutor Studentom svetuje pri organizacijskih in studijskih vprasanjih,
jim posreduje pomembne informacue ter jih po potrebi usmerja k pristojnim sluZbam.

(tutorstvo za studente, *rL.!,Jii*trebami in posebnimi sratusi)
Tutorstvo za Studente s posebnimi potrebami in posebnimi statusije namenjeno podpori Studentom, ki
imajo status Studenta s posebnimi potrebami in Studentom s posebnim statusom, pri njihovem
vkljudevanju v Studijski proces in Studijsko okolje. Tutor Studenta usmerja pri pridobivanju informacij o
moinostih in prilagoditvah Studija, mu pomaga privkljudevanju v 5tudijsko delo in dejavnosti. po potrebi
ga usmeri k pristojnim strokovnim sluibam oziroma drugim pristojnim osebam.

9. dlen
(druge oblike tutorstva)

Glede na potrebe Studentov lahko UL FS uvede tudi druge oblike tutorstva, skladne s Pravili sistema
tutorstva UL.

III. IZVAJANJE TUTORSTVA

10. dlen

rutorstvo se studentom prvesa tetnika or.J:i:X'Ji'll}i,o'Jl"Jiffif, v zimskem semestru. predstavitev opravi
Student koordinator tutorjev. lzjemoma se lahko predstavitev izvede pozneje, vendar najkasneje v treh
dneh od zaietka Studijskega leta. V tem primeru mora Student koordinator tutorjev o zamudi predhodno
obvestiti koordinatorja tutorstva in jo ustrezno obrazloZiti.

11. elen
(das in obseg izvajanja tutorstva)

Tutorstvo se zafne izvajativ prvem tednu zimskega semestra tekodega Studijskega leta in se izvaja najmanj
do konca pomladnega izpitnega obdobja. Predmetno tutorstvo se izvaja v iivo najmanj enkrat tedensko
po dve Solski uri, druge oblike tutorstva pa najmanj dvakrat mesedno.

IV. POGOJI IN IZBOR TUTORJEV
12. 6len

(pogoji za tutorja)
Tutor je lahko Student UL FS, ki ima status Studenta. Ostali pogoji in merila zaizbor tutorjev se dolodijo z

vsakoletnim razpisom, ki ga na podlagi tega pravilnika pripravita koordinator tutorstva in Student
koordinator tutorjev. Za posamezne oblike tutorstva se lahko glede na naravo tutorskega dela dolodijo
dodatni pogoji, ki se opredelijo v vsakoletnem razpisu.
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13. dlen
(razpis za izbor tutorjev)

Koordinator tutorstva do konca maja dolodi Stevilo tutorjev za naslednje Studijsko leto. Student
koordinator tutorjev v sodelovanju s koordinatorjem tutorstva pripravi razpis, ki se do konca avgusta objavi
na spletni strani UL FS. Razpis doloda:

- Stevilo prostih mest,
- oblike tutorstva,
- pogoje za prijavo,
- merila za izbor,
- nadin prijave,
- rok za prijavo in
- predvideno obdobje opravljanja tutorstva.

14. dlen
(izbor tutorjev)

Tutorji se izberejo v postopku in na podlagi meril, dolodenih s tem pravilnikom in vsakoletnim razpisom.
lzbor tutorjev opravi Student koordinator tutorjev in izbrane kandidate posreduje koordinatorju tutorstva
v potrditev najkasneje do 20. septembra.
Kondni seznam izbranih tutorjev se objavi na spletni strani UL FS najkasneje do 1. oktobra za tekode
Studilsko leto.

15. tlen
(izjava tutorja)

Pred zadetkom opravljanja tutorstva mora izbrani tutor podpisati izjavo, ki vsebuje njegove osnovne
podatke, opredelitev izbrane oblike nagrajevanja ter zavezo k vestnemu opravuanju nalog tutorja v
obdobju enega leta.

16. tlen
(trajanje mandata in odstop)

Tutor je praviloma izbran za eno Studijsko leto. Tutor lahko odstopi od opravljanja tutorskega dela. Odstop
mora obrazloZiti ter ga sporoditi koordinatorju tutorstva in Studentu koordinatorju tutorjev. V primeru
odstopa je tutor za tutorsko delo, opravljeno do odstopa, ne glede na predhodno izbrano obliko
nagrajevanja, upraviden izkljudno do denarne nagrade v skladu s tem pravilnikom.

17. dlen
(prenehanje tutorstva zaradi neizpolnjevanja obveznosti)

ee tutor ne opravlja svojih nalog v skladu z dolodbami tega pravilnika, koordinator tutorstva odlodi o
prenehanju njegovega tutorstva. V primeru prenehanja tutorstva zaradi neizpolnjevanja obveznosti tutor
izgubi pravico do nagrade za opravljeno tutorsko delo. Student koordinator tutorjev mora v enem tednu
koordinatorju tutorstva predloiiti predlog za imenovanje novega tutorja.

V. NALOGE TUTORJEV
18. dlen

(naloge tutorja)
Tutor je Studentom na razpolago v okviru tutorskih ur, ki lahko potekajo individualno ali skupinsko ter v
Zivo ali na daljavo. Ob zadetku tutorstva (ie na prvem sredanju)jih seznani z nadinom in okvirnim obsegom
izvajanja tutorskih ur, termini svoje dosegljivosti ter nadinom komunikacije in jim posreduje svoje
kontaktne podatke. Na elektronska sporoiila Studentov mora tutor odgovarjati aiurno.

Tutor je dolian:
- Studente seznanjati z ustreznimi viri informacij ter jih spodbujati k njihovemu samostojnemu

iskanju;
- pomagati priosvajanju Studijskih vsebin, zlastivsebin prvega letnika prvostopenjskih Studijskih

programov;
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- Studente seznanjati z vsebino razlidnih Studijskih smeri ter jih usmerjati pri izbiri zanje
najprimernej5e smeri;

- svetovati glede udinkovitih naiinov udenja, ustrezne literature in priprave na preverjanje
znanja;

- svetovati in pomagati pri reSevanju studUskih teiav, tudi teiav v odnosu s pedago5kimi delavci,
ter Studente po potrebi usmeriti k pristojnim osebam;

- spodbujati vkljudevanje Studentov v obStudijske in druge dejavnosti na fakulteti in Univerzi v
Ljubljani;

- po potrebi sodelovati pri administrativnih nalogah, povezanih z izvajanjem tutorstva;
- voditi evidenco svojega dela in na njeni podlagi pripraviti semestrsko porodilo;
- pomagatiStudentom pri pripravi na kolokvije, izpite in komisijske izpite.

Tutor pri izvajanju svojih nalog upo5teva nadela zaupnosti, spoitovanja in enake obravnave ter deluje v
okviru svojih pristojnosti.

VI. SPREMUANJE IN VREDNOTENJE TUTORSKEGA DELA
19. 6len

(spremljanje dela tutorjev)
Delo tutorjev spremlja Student koordinator tutorjev in o njem poroda koordinatorju tutorstva.

20. ilen
(ukrepanje ob nepravilnostih)

ee Student koordinator tutorjev ali koordinator tutorstva med Studijskim letom ugotovi krSitve obveznosti
tutorja, se tutorja glede na teio kr5itve opozori ali odlodi o prenehanju njegovega tutorstva.

21. dlen
(vrednotenje dela tutorjev)

Delo tutorjev vrednoti Student koordinator tutorjev na podlagi njihovih porodil in povratnih informacij
Studentov, kiso se udeleZevali njihovih tutorskih sredanj, ter skrbiza pridobivanje teh povratnih informacij.

VII. IZBOR STUOTruTA KOORDINATORJA TUTORJEV IN NJEGOVE NALOGE
22. tlen

(izbor in mandat Studenta koordinatorja tutorjev)
5S fS Studenta koordinatorja tutorjev izbere in potrdi na konstitutivni seji pred zadetkom izbora tutorjev
za naslednje Studijsko leto. Pri izboru sodeluje tudi trenutni Student koordinator tutorjev. Mandat Studenta
koordinatorja tutorjev traja eno leto (12 mesecev).

23. ilen
(organizacija dela tutorjev)

Student koordinator tutorjev pred zadetkom novega Studijskega leta organizira sestanek z vsemi tutorji,
na katerem jih seznani z njihovimi obveznostmi, nadinom dela in organizacijo tutorstva v prihajajodem
Studijskem letu. Skrbi za razporeditev nalog tutorjev ter usklajevanje njihovega dela.

24. dlen
(koordinac'rja in spremljanje dela tutorjev)

Student koordinator tutorjev med Studijskim letom spremlja in usmerja delo tutorjev, jim po potrebi
svetuje ter skrbi za kakovostno izvajanje Studentskega tutorstva na UL FS. Pri tem po potrebi o svojem delu

w Z---poroca 5s F5.

25. dlen
(spremlja nje izpol njeva nja obveznosti tutorjev)

Student koordinator tutorjev po zakljudku vsakega semestra zbere evidence o delu vseh tutorjev, jih
pregleda ter oceni, ali posamezni tutor izpolnjuje obveznosti, dolodene s tem pravilnikom. O ugotovitvah
poroda koordinatorju tutorstva.
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VII I. NAGRAJEVANJE TUTORSKEGA DELA
26. dlen

(oblike in pogoji nagrajevanja)
Za opravljeno tutorsko delo se tutorju lahko dodeli denarna nagrada ali se tutorstvo prizna kot del
Studljskih obveznosti v obsegu treh kreditnih todk po ECTS. Tutor pred zadetkom opravljanja tutorstva
izbere eno od navedenih oblik nagrajevanja. Po zadetku opravljanja tutorstva izbire ni ve6 mogode
spremeniti.

Denarna nagrada se izplada za dejansko opravljene tutorske ure. lzjemoma se lahko na podlagi
predhodnega dogovora s koordinatorjem tutorstva nagradi tudi drugo delo, povezano z izvajanjem
tutorstva. Tutor mora pred zadetkom opravljanja tutorskega dela pridobiti ustrezno napotnico
Studentskega servisa.

Za priznanje tutorstva kot dela Studuskih obveznosti mora tutor izpolniti naslednje pogoje: udeleiiti se
uvodnega sredanja, opraviti najmanj 30 tutorskih ur, oddati zakljudno porodilo o opravljenem delu ter
vloiitivlogo za priznanje kreditnih todk. Tutorstvo se lahko skladno s Pravili sistema tutorstva Univerze v
Ljubljani prizna kot splo5ni izbirni predmet najved enkrat na posamezni stopnji Studija.

( ao roeitev visi2nTe 
jl"* 

rn" na gra d e)
Za tutorja, kije izbraldenarno nagrado, koordinatortutorstva ob zadetku izvajanja tutorstva dolodi najviSjo
moino viSino denarne nagrade. Kondni znesek denarne nagrade doloii Student koordinator tutorjev na
podlagievidence o opravljenem tutorskem delu in porodila o delu tutorja.

28. dlen
( brezplainost tutorstva)

Tutor za opravljanje tutorskega dela od tutorandov ne sme zahtevati pladila. Vse oblike Studentskega
tutorstva so za tutorande brezpladne.

(nagrajevanje uro"lr?r 
tlllrdinatorja 

tutorjev)
Za opravljeno delo se lahko nagrada dodeli tudi Studentu koordinatorju tutorjev. O vrsti in vi$ini nagrade
odlodi 5S fS v soglasju s koordinatorjem tutorstva.

IX. PREHODNE IN KONENE DOLOEBE
30. Elen

(objava in zadetek veljavnosti)
Pravilnik o sistemu tutorstva na IJL FS se objavi na intranetu in spletnistrani UL FS ter zadne veljati osmi
dan po objavi na spletnistrani UL FS.

(prenehanje r",,"ri:;of ';Lsnjega pravitnika)

Z dnem zadetka veljavnosti tega pravilnika preneha veljati dosedanji Pravilnik o sistemu tutorstvo na
Fakulteti za Strojniitvo, Univerza v Ljubljani, sprejet dne 27.8. 2015.

f6%
Fakulteta

za strolniitvo
1

{iueLlr$l

Prof. dr.V Ljubljani, 27.8.2026
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