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	[bookmark: _Hlk212468040]Obseg zaključnega dela
	Ustreznost

	1.
	Zaključna naloga praviloma obsega od 30 do največ 50 strani (priloge, če so nujne, se ne štejejo v to kvoto).
	☐
	
	Tehnični pregled naslovnice
	Ustreznost

	2.
	Skladnost naslovnice s predlogo (kraj, mesec zagovora in leto zagovora, ime študijskega programa: zapisan v celoti - tako kot je akreditiran).
	☐
	3.
	Skladnost naslova zaključnega dela z naslovom na potrjeni temi.
	☐
	4.
	Naslovnici na prvi strani sledi ena prazna stran.
	☐
	5.
	Ponovljena naslovnica vsebuje podatke o mentorju/somentorjih z njihovimi akademskimi nazivi.
	☐
	
	Tehnični pregled uvodnega dela
	Ustreznost

	6.
	Za ponovljeno naslovnico je vstavljena podpisana tema zaključne naloge, vstavljena tema ne sme biti pomanjšana glede na izvorno velikost, stran se ne številči.
	☐
	7.
	Vsako novo poglavje (Zahvala, Izvleček, Abstract …) se začne na novi strani.
	☐
	8.
	Zahvala (ali izvleček, če zahvala ne obstaja) se začne številčiti s »v«.
	☐
	9.
	Pri slovenski in angleški verziji izvlečka je navedena tekoča številka naloge, UDK številka, naslov, avtor, 5-10 ključnih besed praviloma v množini in povzetek dolžine 100-200 besed.
	☐
	10.
	Kazalo vsebine skladno s predlogo, številke strani poravnane na desno, vodilna črta je ustreznega stila (………), naslovi na 1. in 2. nivoju napisani s krepkim tiskom.
	☐
	11.
	Kazalo slik skladno s predlogo, številke strani poravnane na desno, vodilna črta je ustreznega stila (………), številke citatov v imenih slik so enake kot v napisih slik v nalogi.
	☐
	12.
	Kazalo preglednic skladno s predlogo, številke strani poravnane na desno, vodilna črta je ustreznega stila (………), številke citatov v imenih preglednic so enake kot v napisih preglednic v nalogi.
	☐
	13.
	Vsa kazala so posodobljena in skladna z dejansko pojavnostjo elementov v nalogi.
	☐
	14.
	Seznam uporabljenih simbolov skladen s predlogo, simboli pisani poševno, simboli navedeni po abecednem vrstnem redu, grške črke navedene na koncu. Simboli, ki se nanašajo na vektorske in matrične veličine, pisani krepko. 
	☐
	15.
	Seznam uporabljenih okrajšav skladen s predlogo, zapisane po abecednem vrstnem redu, tuje okrajšave naj imajo v oklepaju navedeno s kratico tudi jezik izvora ter s poševnim tekstom naveden izvori pomen.
	☐
	
	Slogi in postavitev strani
	Ustreznost

	16.
	Vsako poglavje na 1. nivoju se začne na novi strani.
	☐
	17.
	Prva stran poglavja nima glave, vse ostale strani pa imajo v glavi navedeno ime poglavja, kateremu pripadajo.
	☐
	18.
	Napis v glavi dokumenta in številke strani so poravnani desno.
	☐
	19.
	Za naslove poglavji, podnaslove in tekst vsebine so uporabljeni ustrezni slogi, ki so pred-nastavljeni v predlogi za zaključna dela.
	☐
	20.
	Poglavja in podpoglavja so zaporedno številčeni po principu več-nivojskega številčenja.
	☐
	21.
	Pred začetkom vsakega podpoglavja (razen v primeru, ko se podpoglavje začne neposredno za naslovom poglavja na enem nivoju višje) sta dve prazni vrstici.
	☐
	22.
	Če je tekst dodatno razmejen z neoštevilčenimi poglavji, je to izvedeno s pomočjo naslova s krepkim tekstom (Times New Roman, 12 pt), ki je od predhodnega teksta ločen z dvema praznima vrsticama, za njim pa sledi ena prazna vrstica.
	☐
	23.
	Vsebinski del naloge je pisan s pisavo Times New Roman, 12 pt.
	☐
	24.
	Odstavki so obojestransko poravnani brez zamika prve vrstice.
	☐
	25.
	Med odstavki je ena prazna vrstica.
	☐
	26.
	Pri naštevanju oziroma alinejah se uporablja vezaj »-«. Na 1. ravni naštevanja so vezaji levo poravnani, besedilo pa zamaknjeno za 0,5 cm od levega roba strani. Na 2. ravni naštevanja so alineje zmaknjene za 0,75 cm, besedilo pa za 1,25 cm od levega roba strani.
	☐
	27.
	Morebitne priloge sledijo poglavju »Literatura« z nadaljevanjem številčenja strani (spodaj) in brez glave na posamezni strani (zgoraj).
	☐
	28.
	Morebitne priloge so naslovljene z naslovom, ki ustreza stilu naslova poglavja na 1. nivoju, pri čemer naslovi prilog niso oštevilčeni in so navedeni v kazalu vsebine.
	☐
	
	Slike, preglednice
	Ustreznost

	29.
	Imena slik so navedena pod slikami in so poimenovana po principu »Slika X.Y:«, kjer X predstavlja številko pripadajočega poglavja, Y pa zaporedno številko slike v tem poglavju.
	☐
	30.
	Imena preglednic so navedena nad preglednicami in so poimenovana po principu »Preglednica X.Y:«, kjer X predstavlja številko pripadajočega poglavja, Y pa zaporedno številko preglednice v tem poglavju.
	☐
	31.
	Imena slik in preglednic se začnejo z veliko začetnico.
	☐
	32.
	Slike so sredinsko poravnane. Imena slik so sredinsko poravnana, pisana s pisavo Times New Roman 11 pt.
	☐
	33.
	Preglednice so sredinsko poravnane, imena preglednic so levo poravnana, pisana s pisavo Times New Roman 11 pt.
	☐
	34.
	Velikost pisave znotraj preglednic ni manjša od 10 pt. Preglednice niso vstavljene kot slike iz drugih virov, vendar so generirane znotraj urejevalnika besedila.
	☐
	35.
	Pred vsako sliko sta dve prazni vrstici (razen, ko se slika začne na vrhu strani), za napisom slike ena.
	☐
	36.
	Pred napisom vsake preglednico je ena prazna vrstica (razen, ko se preglednica začne na vrhu strani), za preglednico dve.
	☐
	37.
	Slike in preglednice ne smejo vsebovati tujih izrazov oz. morajo biti le-ti prevedeni.
	☐
	38.
	Največja širina slik in preglednic pri pokončni postavitvi strani je 16 cm, pri ležeči postavitvi strani pa 24 cm.
	☐
	39.
	Vsaka slika in preglednica, vključno z njeno zaporedno številko, je predhodno omenjena v tekstu.
	☐
	40.
	Preglednica, ki se nadaljuje na več straneh, ima na vsaki strani ponovljeno glavo preglednice (oznake stolpcev), na dnu strani desno spodaj napis »se nadaljuje« in na vrhu strani napis »nadaljevanje«.
	☐
	
	Enačbe in simboli
	Ustreznost

	41.
	Enačbe so poravnane 0,5 cm od levega roba besedila.
	☐
	42.
	Enačbe so številčene po principu (X.Y), kjer X predstavlja številko pripadajočega poglavja, Y pa zaporedno številko enačbe v tem poglavju. Številka enačbe se nahaja 0,5 cm od desnega roba v vrstici z enačbo.
	☐
	43.
	Simboli in indeksi, navedeni v enačbah ter v besedilu naloge, so skladni s seznamom veličin in sledijo enakim oblikovnim pravilom.
	☐
	44.
	Enačba se konča s piko, v kolikor to predstavlja konec povedi. Enačba se nadaljuje z vejico, v kolikor je v poved umeščena tako, da je to potrebno. Enačba se zaključi brez ločila, v kolikor stoji samostojno izven povedi.
	☐
	
	Citiranje in navajanje virov
	Ustreznost

	45.
	Viri so v besedilu navedeni v oglatem oklepaju po principu [X], kjer X predstavlja zaporedno številko pojavnosti vira.
	☐
	46.
	Navajanje dveh zaporednih virov je izvedeno po principu [1, 2]. Navajanje treh ali več zaporednih virov je izvedeno po principu [1-4].
	☐
	47.
	Navajanje dveh ali več virov, ki niso zaporedni, je izvedeno po principu [1, 3, 5].
	☐
	48.
	Zaporedne številke virov v besedilu so skladne s številkami v poglavju »Literatura«.
	☐
	49.
	Popis literature je levo poravnan in je v skladu s pravili navedenimi v predlogi za zaključno delo.
	☐
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