Navodila clanom Komisij

pri zagovoru zakljucnih, diplomskin in magistrskin del
na daljavo preko GoToMeeting aplikacije

Vsak kandidat naj svojo PPT prezentacijo zaklju¢nega dela pred izvedbo zagovora poslje
tudi predsedniku Komisije za zagovor zaklju¢nih diplomskih in magistrskih del oziroma
soorganizatorju spletne ucilnice za Zagovor zaklju¢nih, diplomskih in magistrskih del (v
nadaljevanju soorganizator UZD). Ta prezentacija naj bo identi¢na dejanski prezentaciji, ki jo bo
kandidat predstavil na zagovoru, saj jo bo predsednik Komisije ali soorganizator UZD lahko
uporabil v primeru tehnicnih tezav kandidata pri delitvi zaslona z ostalimi ¢lani Komisije ali v
primeru slabe internetne povezave.

Ustvarjanje spletne ucilnice za zagovor

Predsednik Komisije ali soorganizator UZD mora najmanj en dan pred zagovorom zaklju¢nih del
ustvariti spletno ucilnico za zagovore. To stori na spletni strani na svojem GoToMeeting profilu s
klikom na gumb »Create Meeting«.

(ic @ :}GoToMeeting Hub

=]
MEETINGS Meet like a pro with a personal meeting
room.
i
\‘ Y o ‘ It only takes a minute.
o] 4

[#) Create Meeting
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Odpre se pogovorno okno kjer nastavite ime spletne ucilnice in izberite opcijo »Online meeting
roome.

New Meeting

MEETING AUDIO MORE

Zagovori zakljjugnih del - test

O Online meeting room One-time meeting

Cancel w

Opcijsko lahko nastavite tudi soorganizatorje s klikom na zavihek »MORE« in vpiSete imena tistih,
za katere Zelite, da imajo v spletni ucilnici vlogo organizatorja. V tem koraku je mozno dodajanje
administrativnih pravic dodati le tistim, ki so ¢lani vasega administratorskega racuna v aplikaciji
GoToMeeting.

New Meeting
MEETING AUDIO MORE

Add co-organizers

Require a meeting password

Cancel m

Po koncanem postopku kliknete na gumb »Save«.
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Dodajanje administrativnih pravic posameznemu clanu Komisije (npr. soorganizatorju UZD) se
vedno lahko uredi v sami spletni ucilnici, z desnim klikom na izbrano osebo in izbiro opcije »Make
Organiser.

+k GoToMeeting v ® REC

ZMN-8.00 View Who's Talking &

X PEOPLE 2/251

}2_}’ Mute All Lg} Unmute All
MZ
Matevz Zupancic - Me (0..CJ ;QJ

Matevz Zupancic
Testni Student O -

Testni Student:

- Connected to Audio
Mute Testni Student
Send Webcam Request

Maka D

Make Organizer...

Give Keyboard and Mouse
Allow Drawing

+ Allow Attendee List

+ Allow Chat

Send Chat Message...
Copy Email Address to Clipboard

Dismiss Testni Student...

Copy Meeting Link

| &" Invite |

. Meeting is unlocked
Testni Student IEI eeting is unlocke

Predsednik Komisije in soorganizator UZD morata pred zacetkom zagovorov nujno
poskrbeti, da imata v spletni ucilnici oba vlogo organizatorja, torej oba administratorske
pravice.
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Ko ste ustvarili spletno ucilnico kopirajte povezavo za dostop in jo posredujte ostalim clankom
Komisije ter kandidatom skladno z navodili v naslednjem poglavju.

ZMN-8.00

1D: 964-475-141

Join © Copy Invitation

Organizer: Iztok Golobic
Co-organizers: Matevz Zupancic

ZMN-8.00

smartphone.

https:/global.gotomeeting.com/join/964475141

You can also dial in using your phone.
United States: +1 (646) 749-3122

Access Code: 964-475-141

New to GoToMeeting? Get the app now and be ready when your first meeting starts:
https:/global gotomeeting.com/install/964475141

Informacije o zagovoru

Predsednik Komisije ali soorganizator UZD naj clanom Komisije in kandidatom, ki bodo opravljali
zagovore zaklju¢nih del, najmanj en dan pred zagovorom poslje e-posto s povezavo do spletne
ucilnice, datumom in uro zagovora ter podrobnostmi o vrstnem redu zagovorov v tistem terminu.
Primer sporocila je prikazan spodaj. Sporocilo mora vsebovati tudi navedbo e-naslova (predsednik
Komisije ali soorganizator UZD), kamor morajo kandidati predhodno poslati svoje PPT
prezentacije. To sporocilo naj bo v vednost posredovano tudi na polona.majcen@fs.uni-lj.si.

“ e O

Golobig, I1ztok Oznatite kot neprebrano

Za
Kp:
Spostovani,

zagovori magistrskih nalog bo potekal po spodnjem vrstnem redu v petek, 27. 3. 2020 ob 8.00 preko
spletne aplikacije Gotomeeting na povezavi:

hitps://global.gotomeeting.com/join/964475141

Da bo vse potekalo tako kot mora, prosim, da imate kandidati svoje predstavitvene ppt pripravijene v do
13. ure v Cetrtek. Ostale detajle zagovora bomo najprej Se uskladili mentorji in somentorji in boste o njih
obvesceni pravocasno, najkasneje do 15. ure v Cetrtek

Lep pozdrav,

Iztok Golobi¢

Krajnc Spela spela.jazbec@gmail.com
Vajdi¢ Urban urban.vajdic@gmail.com
Urnaut Denis denis.uraut@googlemail.com
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Namestitev GoToMeeting in test nastavitev

Vsak ¢lan Komisije naj preveri, da lahko dostopa do poslane povezave in si namesti aplikacijo
GoToMeeting, Ce je $e nima. To storite s klikom na povezavo do spletne ucilnice, kjer se vam odpre
naslednje okno:

X @& global.gotomeeting.com/join/964475141 « O ® @A O

Apps ™M Gmail @ Mail [ NLB Kiik F MIT k | rypto Pogramiranje projeti [

Open GoTo Opener?

mhg®:

:‘{: GoToMeeting Pome® SUPPORT

Join your meeting using the GoToMeeting app.

2 Download the app

Open the downloaded file to install the app.
GoToMeeting starts automatically after installing.

Already have the app?
Use meeting ID: 964-475-141

asg RMc O bp "
5 — 09:08

y - o A w7 D v =]

n £ Type here to search f ® G VP e N

Ce imate aplikacijo GoToMeeting Ze nalozeno, kliknite opcijo 1 (»Open GoToOpener«). Ce
aplikacijo odpirate prvi¢, pa kliknite opcijo 2 (»Download the app«) in sledite postopku za
namestitev. Ob vseh naslednjih pridruzitvah v spletno ucilnico nato izbirate zgolj Se opcijo 1
(»Open GoToOpener«).

Ob odprtju aplikacije najprej nastavite vase polno ime s klikom na ikono svin¢nika.
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ZMN-8.00

SETTINGS

Matevz Zupancic

Waiting for Iztok Golobic

Are you Iztok Golobic or a co-organizer?

Mic Camera Leave Meeting

Nato preverite delovanje spletne kamere in testirajte delovanje vasega mikrofona ter zvocnikov.
Izredno priporocljiva je uporaba slusalk z mikrofonom, ker bo na tak nacin zvok Cistejsi in ne
bo prihajalo do motecih odmevov. Ob prikljucitvi slusalk/mikrofona izberite ustrezno opcijo v
dveh izbirnih menijih, kot prikazuje spodnja slika.

ZMN-8.00 M — X

SETTINGS

Matevz Zupancic

Waiting for Iztok Golobic

Are you Iztok Golobic or a co-organizer?

» 0 @

Mic Camera Leave Meeting
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Z govorjenjem v mikrofon se vam morajo pojaviti zelene oznake ob izbirnem meniju za mikrofon.
Delovanje slusalk/zvocnika pa preizkusite s klikom na gumb s simbolom »Play«. Dodatne
nastavitve lahko nastavljate s klikom na »Preferences« na dnu aplikacije GoToMeeting.

/agovor zakljucnega dela

Na dan zagovora naj predsednik Komisije ali soorganizator UZD preveri vsaj 20 minut pred
zaCetkom termina, da so vsi kandidati povezani in da ni tehnic¢nih tezav. Nato se predsednik
Komisije in vsi preostali ¢lani Komisije povezejo v spletno ucilnico ob predvideni uri za zacetek.
Na zacetku zacasno vsi vkljucite svojo kamero in mikrofon (slika zgoraj), da se vzpostavi video in
avdio kontakt z vsemi navzocimi. Nato ob pricetku uvodnega nagovora predsednika Komisije
izkljucite mikrofon (da ne povzrocate nepotrebnega Suma). V primeru slabe internetne povezave
izkljucite tudi video kamero.

}: GoToMeeting v

ZMN-8.00 View Who's Talking &

s

Testni Student

L po) Type here to search

Po uvodnem nagovoru predsednika Komisije se zacnejo predstavitve po vnaprej dolocenem
vrstnem redu. Ko je posamezen kadidat na vrsti za predstavitev, naj mu predsednik Komisije ali
soorganizator UZD dodeli vlogo govorca (»Presenter«). To stori tako, da v aplikaciji GoToMeeting
iz seznama prisotnih izbere zeleno osebo in z desnim klikom nanjo se odpre kontrolni meni. Izbere
naj opcijo »Make Presenterx, kot kaze spodnja slika.
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s} GoToMeeting w ® REC

ZMN-8.00 View Who's Talking &

X PEOPLE  2/251

}2)' Mute All @ Unmute All

MZ )
Matevz Zupancic - Me (0. }25

Matevz Zupancic
Testni Student

©
<

Testni Student:
- Connected to Audio
Mute Testni Student

Send Webcam Request

Make Presenter...

Make Organizer...

Give Keyboard and Mouse
Allow Drawing

v Allow Attendee List

v Allow Chat

Send Chat Message...
Copy Email Address to Clipboard

Dismiss Testni Student...

Copy Meeting Link

| &* Invite |

Testni Student @ Meeting is unlocked
estnl >tuden

Pojavi se pogovorno okno, kjer izberete opcijo »Yes«.

@ Verify Presenter Change

Are you sure you want to make Testni Student the Presenter?

["] Request keyboard and mouse control Yes No

Kandidat bo nato v 10-15 minutah predstavil svoje delo. Priporocljivo je, da med tem ¢asom ostali
prisotni izkljuCijo svoje mikrofone zaradi zagotavljanja ¢im bolj kakovostnega zvoka med
predstavitvijo. Ce se pojavijo tezave s kakovostjo internetne povezave, je priporodljivo, da vsi
izkljucijo svoje kamere.

Po koncani prestavitvi sledijo vprasanja Komisije. V tem trenutku naj vsi zopet vkljucijo svoje
mikrofone v aplikaciji GoToMeeting. Po koncanem zagovoru posameznega kandidata naj mu
predsednik Komisije ali soorganizator spletne ucilnice odvzame vlogo govorca. To je mozno storiti
tako, da sebe postavi v vlogo govorca (»Presenter«), kot kaze spodnja slika.
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¥ GoToMeeting v ® REC

ZMN-8.00 View Everyone <

X PEOPLE 2/251

W Mute Al O unmute All

MZ TS
Matevz Zupancic - Me (Org) }g v

. - Matevz Zupancic (me, organizer):
Matevz Zupancic | @) Testni Student |

- Connected to Audio
v Mute Me
Share My Webcam
Request Keyboard and Mouse Control
Make Presenter...

Edit Your Name and Email.
Copy Email Address to Clipboard

MEETING ID: 964-475-141
Copy Meeting Link

&* Invite I

You're muted.

Click the microphone to unmute.

G] Meeting is unlocked

Pojavi se vam okno za izbiro zaslona, ki ga Zelite deliti z ostalimi. V tem primeru lahko izberete
opcijo »Cancel, ker predsednik Komisije ali ¢lani Komisije naceloma ne potrebujejo deliti svojega
zaslona z ostalimi.

You have been made the Presenter.

Please close confidential windows.

Applicatioms

Screen

ceanseren (D)

E o

Stran | 9



Po koncanih vseh zagovorih naj predsednik Komisije sporoci kandidatom kdaj to¢no naj se vrnejo
nazaj v spletno ucilnico. Nato pa vse kandidate izpiSe iz spletne ucilnice z desnim klikom na
posameznega kandidata in izbiro opcije "Dismiss«.

iho's Talking &

X PEOPLE  2/251

¥ Mute Al O unmute Al
MZ
Matevz Zupancic - Me (0.2 )E)’

Matevz Zupancic
Testni Student i) ~

Testni Student:
- Connected to Audio
Mute Testni Student
Send Webcam Request
Make Presenter..
Make Organizer...
Give Keyboard and Mouse
Allow Drawing
~ Allow Attendee List
~ Allow Chat

Send Chat Message...
Copy Email Address to Clipboard

Dismiss Testni Student... |
Copy Meeting Link
| &' Invite ‘

@ Meeting is unlocked

Testni Student

Pojavi se pogovorno okno, kjer izberete opcijo »Yes«.

/\ Dismiss Testni Student?

Are you sure you want to dismiss Testni Student?
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Zaprta seja Komisije in zakljucek zagovorov

Ko so vsi kandidati izpisani iz spletne ucilnice, ¢lani Komisije izvedejo zaprto sejo in odlocajo o
ocenah zagovorov in koncnih ocenah. Ko se po vnaprej dogovorjenem casu kandidati ponovno
vpisejo v spletno ucilnico, predsednik Komisije z obrazlozitvijo sporoci uspesnost zakljucka studija,
razglasi pridobljeni strokovni naslov in s priloznostnim govorom zakljuci zagovor.

Podpisovanje obrazca z ocenami

Predsednik Komisije naj v dogovoru z go. Polono Majcen iz Referata za Studentske zadeve
predhodno pridobi PDF dokumente za vse kandidate, kamor se bodo vnesle ocene in podpisi
predsednika ter ¢lanov Komisije.

Predlagano je, da se podpisi ocen izvedejo med clani komisije takoj po kon¢anem zagovoru
v spletni udilnici in se nato posredujejo v Referat za Studentske zadeve.

Da bo podpisovanje karseda hitro, je priporoceno, da si predsednik in ostali ¢lani Komisije
predhodno uredijo svoj podpis v enem od programov za pregledovanje PDF dokumentov (Adobe,
Foxit Reader ipd.). Spodaj so navedena navodila za ustvarjanje podpisa v programu Adobe
Acrobat DC. Ta moznost velja tako za brezplacno kot tudi placljivo razlicico programa.

Odprite program Adobe Acrobat DC in odprite nek naklju¢ni PDF dokument. Izberite opcijo »Sign
document« s simbolom pisala.

% Welcome - Adobe Acrobat Pro DC - (w] x
Eile Edit View Window Help

Home Tools Welcome x - ON W

o8 a ©@ s ANDO@ m- R B E.&f?; P=ER
@ Sign decument by typing or drawing a signature - @
n B
@ Cu
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Kliknite na ta gumb in izberite opcijo »Add signature«.

% Welcome - Adobe Acrobat Pro DC

— o X
File Edit View Window Help
Home Tools Welcome x @ ® a .
w8 Q @ 15 MO @ wm-oR T
I Fill & Sign b X v O = o 2%, sian [ ) m Close
@ Add Signature ~ Eé
(B
q A ?
@ Add Initials ) Adobe =
B

Odpre se vam povecano okno za vnos vasega podpisa. Tukaj lahko podpis vnesete preko zaslona
na dotik ali z misko (opcija »Draw«) ali pa prilepite sliko/scan vasega podpisa pod opcijo »Image«.
Ko je vas podpis koncan, pritisnite na gumb »Apply«.

= o4 |
> ' -
]
Clear
@ Save signature

Od zdaj za podpisovanje dokumentov dostopate v programu Adoe Acrobat DC vedno preko klika
na gumb »Sign document«. S klikom na vas podpis se vam le-ta pojavi na PDF dokumentu in
vnesete ga lahko na poljubno mesto s potrditvijo preko levega klika na miski.

% Welcome - Adobe Acrobat Pro DC

- =] X
File Edit View Window Help
Home  Tools Welcome x = @ A .
B Y ® 8 Q @ s MO @ wm- R/ T
I Fill & Sign b X v O = o 2%, sian [ ) m Close
0 e Pedpis ° - B
Ch
n ) ?
@ Add Initials ) Adobe =

Ko boste prejeli PDF dokumente kandidatov za vnos ocene podpisov predsednika ter ¢lanov

Komisije, boste tako na predpostavljena mesta lahko hitro vnesli svoj podpis, shranili dokumente
in jih poslali nazaj preko e-poste.
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