
NAVODILA ZA VPIS v študijsko leto 2023/2024 

v 1. letnik doktorskega študijskega programa STROJNIŠTVO 

Na osnovi seznama kandidatov za vpis v študijskem letu 2023/2024, ki nam ga je posredovala Visokošolska 
prijavno-informacijska služba Univerze v Ljubljani, vas obveščamo, da ste vodeni v evidenci sprejetih 
kandidatov za vpis.  

Veseli nas, da ste se odločili za doktorski študij strojništva na Fakulteti za strojništvo Univerze v Ljubljani. 
Vpis v prvi letnik bo potekal najkasneje do petka, 22. 9. 2023. 

POSTOPEK VPISA 

• PREVZEM DIGITALNE IDENTITETE 
Za uporabo informacijskih storitev Univerze v Ljubljani potrebujete digitalno identiteto UL-ID. Prosimo 
vas, da jo prevzamete in določite geslo na spletni strani ID portala:  

https://id.uni-lj.si → Digitalna identiteta → Prevzem digitalne identitete 

Podatke vnesite točno v takšni obliki, kot so navedeni tukaj:  

Primer:   
Ime:   Janez 
Priimek:  Novak 
Vpisna številka:  23220000 
Ime članice:   Fakulteta za strojništvo 

Vaša digitalna identiteta bo aktivirana 30 minut po prevzemu.  

Opomba: V primeru težav s prevzemom digitalne identitete UL-ID, napako prijavite na spletni strani 
https://id.uni-lj.si → Prijava napak. 

Informacije o informacijskih storitvah, do katerih boste lahko dostopali z vašim uporabniškim imenom in 
geslom, so na voljo na spletni strani http://www.uni-lj.si/studij_na_univerzi/it_storitve.aspx.  

• AKTIVACIJA UNIVERZITETNEGA E-NASLOVA 
Obvestilo o uspešno zaključenem vpisu (račun za vpisnino) ter vsa nadaljnja obvestila s strani fakultete 
boste prejemali izključno na vaš prevzet univerzitetni oz. študentski e-naslov, zato vas prosimo, da ga 
aktivirate na spletni strani ID portala:  

https://id.uni-lj.si → Elektronska pošta  

• E-VPIS 
a) Priprava fotografije za študentsko izkaznico:  

Zakon o visokem šolstvu je določil, da mora biti študentska izkaznica opremljena s fotografijo. Študentska 
izkaznica s fotografijo se izda za vse študente, ki se v študijskem letu 2023/2024 prvič vpisujejo v študijski 
program UL, ali v študijskem letu 2023/2024 menjajo študijski program. 

Svojo fotografijo boste morali naložiti pri izpolnjevanju vpisnega lista, zato si pred izpolnjevanjem 
vpisnega lista pripravite fotografijo. Tako kot bo slika prikazana pri nalaganju slike na vpisnemu listu, bo 
tudi natisnjena na študentski izkaznici. Zato bodite pri pripravi in oddaji fotografije natančni.   

Fotografija mora biti takšna, kot je predpisana za osebno izkaznico (podrobnejša navodila si lahko 
preberete na spletnih straneh Ministrstva za notranje zadeve). Študent mora biti fotografiran od spredaj, 
z odkritim čelom in obrazom, brez klobuka, čepice ali rute. V ozadju ne smejo biti predmeti ali objekti. 
Fotografija mora biti pokončna, ne sme imeti robu ali okvira. Format slike mora biti JPG in najmanj širine 
400 pik in višine 503 pike. Če fotografija ne bo ustrezala minimalnim pogojem velikosti in resolucije, ne 
boste mogli oddati vpisnega lista in s tem zaključiti vpisa.    
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https://id.uni-lj.si/
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https://id.uni-lj.si/
https://www.gov.si/assets/ministrstva/MZZ/Dokumenti/konzularne-zadeve/oddelek-za-varstvo-interesov-slovencev/PRIMERNA_FOTOGRAFIJA.pdf


 

Primer pravilne fotografije (vir MNZ): 

  
Študent je za ustreznost fotografije odgovoren sam. Če na vpisnem listu oddana fotografija ne bo 
prikazovala vaše prave podobe (npr. na fotografiji ne boste sami, na fotografiji ne bo nevtralnega ozadja 
itd.), vam študentske izkaznice ne bomo izdali. Stroške izdaje nove izkaznice nosi študent sam, izkaznica 
se obračuna v skladu s Cenikom Univerze v Ljubljani. 

 
b) Po preteku 30 min se prijavite v Visokošolski informacijski sistem (VIS) preko spletne strani UL FS 
https://visfs.uni-lj.si/. Vnesite vaše uporabniško ime in geslo ter potrdite vnos.  
 
Vaše uporabniško ime (primer): aa1111@student.uni-lj.si 

Vaše geslo:    določili ste ga ob prevzemu digitalne identitete 

 
1. Po vstopu na vašo osebno stran v sistemu VIS v meniju na levi strani izberite Vpisni list / Vpis.  

Prosimo, da ste pri izpolnjevanju vpisnega lista pozorni, da bodo vsi vnešeni podatki točni (osebni 
podatki in naslov bivališča enako kot v osebnem dokumentu, ime končane srednje šole - ne 
navajajte kratice srednje šole, ampak celo ime, kot je navedeno na spričevalu, itd.). Zaradi lažjega 
in hitrejšega obveščanja o morebitnih spremembah predavanj, izpitnih rokov itd., vas prosimo, da 
vpišete vašo elektronsko pošto in številko mobilnega telefona. 

2. V kolikor želite prejemati SMS sporočila (rezultate izpitov), na vpisnem listu izberite možnost 
»Obveščanje preko SMS«. Če SMS obvestil ne želite prejemati, pustite okence prazno. Naročanje 
na SMS obveščanje za študente ni obvezno. Cena SMS obveščanja po Ceniku Univerze v Ljubljani 
za študijsko leto 2023/24 znaša 5 €.  

3. Po vnosu vseh zahtevanih podatkov v vpisni list, potrdite vnos z gumbom Potrditev.  
4. Vnešeni podatki se vam še enkrat izpišejo na zaslonu za ponovni pregled. V kolikor so vnešeni 

podatki točni, vpisni list oddate s klikom na Potrditev. 
5. Ko je vpisni list uspešno oddan, se vam na zaslonu izpiše VPIS JE USPEŠNO ZAKLJUČEN. 

 
Vpisnega lista NE POŠILJATE, ker se avtomatsko zavede v VIS. 

 
Na fakulteto morate OBVEZNO poslati/dostaviti naslednjo dokumentacijo: 

1. Dokazilo o plačilu šolnine (ne velja za samoplačnike – glej opombo 1).  
a. Mladi raziskovalci na FS dostavijo izjavo mentorja,  
b. asistenti in zaposleni na FS dostavijo predlog za napotitev na strokovno izobraževanje.  
c. Če plača šolnino tretja oseba (npr. podjetje) kandidat dostavi Pogodbo o pristopu k dolgu 

(v 2 izvodih).  
2. Pogodbo o izobraževanju (v 2 izvodih).   

 

https://www.uni-lj.si/mma/pravilna_slika/20150812075320/mid/?m=1439358940
https://www.uni-lj.si/studij/cenik-storitev/
https://visfs.uni-lj.si/


 
 

3. Soglasje o sofinanciranju šolnine doktorskega študija  – kdor se bo prijavil na sofinanciranje 
doktorskega študija mora izpolniti tudi to soglasje – pogoji so navedeni na soglasju. (TA IZJAVA 
NE VELJA ZA MLADE RAZISKOVALCE). 

4. Izjava raziskovalca o zavezi k uresničevanju etičnih načel UL  
5. Izjava, da niste vpisani tudi na drugi fakulteti 

 
Po zaključenem (potrjenem) vpisu (v nekaj delovnih dneh po oddaji vpisnega lista) boste: 

- po elektronski pošti prejeli račun za vpisnino in šolnino (ne velja za zaposlene na FS)  - glejte tudi  
opombo 1. Arhiv vseh izdanih računov imate tudi v VIS-u.  

- v sistemu VIS lahko natisnili potrdilo o vpisu (v slovenskem in angleškem jeziku)  (VIS: »Moji 
podatki > Potrdilo o vpisu / Potrdilo o opravljenih izpitih«).    

- prejeli 1x podpisano pogodbo  
- prejeli 1x pogodbo o pristopu k dolgu (le  v primeru plačila šolnine s strani tretje osebe) 

 
(op.: Študentsko izkaznico boste prejeli na skupnem uvodnem sestanku, ki bo sredi oktobra skupaj z 
vašimi mentorji) 

 
 
Opomba 1:  
Položnico za šolnino (velja le za samoplačnike) boste prejeli po e-pošti po vpisu. V kolikor se boste prijavili 
na sofinanciranje bodo položnice za nesofinanciran delež šolnine poslane šele, ko bo znan sofinanciran 
delež šolnine (novembra).  
Položnico za vpisnino (velja za samoplačnike in za študente, katerim bo šolnina plačana s strani tretje 
osebe) boste prejeli po e-pošti po vpisu. Potrdila o plačilu ne pošiljajte. 
 

Vpisno dokumentacijo lahko dostavite na več načinov:  

- po pošti na naslov:  Fakulteta za strojništvo, Aškerčeva 6, 1000 Ljubljana, s pripisom »VPIS- III. 
stopnja«.  

- oddate v nabiralnik nasproti študentskega referata na glavnem hodniku v 1. nadstropju ali v 
osebno v študentski referat do 15. ure (na III. stopnji ni uradnih ur).  

- V kolikor imate digitalni podpis lahko zahtevane dokumente podpišete digitalno in pošljete po e-
pošti na naslov doktorski@fs.uni-lj.si.  

Zadnji dan vpisa v š.l. 2023/2024 je 22. 9. 2023. 

         

Študentski referat,  UL, FS 

 

mailto:doktorski@fs.uni-lj.si

